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1. FUNDO DE MANEIO

O presente Manual regula o uso, controlo e prestagao de contas do Fundo de Maneio (FM} dos
Servicos Centrais, das Areas Inspetivas (Al) e do servico de manutencdo do sistema VTS da
Direcao-Geral de Recursos Naturais, Seguranga e Servigos Maritimos (DGRM), estabelecendo as
regras e procedimentos a ter em consideracio por parte dos respetivos responsaveis.

1.1. ENQUADRAMENTO LEGAL

O Decreto-Lei n® 155/92, de 28 de Julho (RAFE)} prevé a possibilidade dos organismos criarem
Fundos de Maneio (FM) para a realizagdo de despesas de pequeno montante.

Anualmente, o Decreto-Lei de Execugdo Orcamental (DLEQ) vem definir as condigdes, os
prazos, a constituicdo e a liquidacdo do Fundo de Maneio.

O Regime de Administracédo Financeira do Estado - RAFE define, no art.® 32°, a constituicao de
Fundos de Maneio, que se transcreve:
“1- Para a realizacdo de despesas de pequenoc montante podem ser constituidos fundos de

maneio em nome dos respetivos responsdveis, em termos a definir anualmente no decreto-lei de
execucdo orcamental.

2- Os responsdveis pelos fundos de maneio autorizados nos termos do nimero anterior
procederdo & sua reconstituicdo de acordo com as respectivas necessidades.

3- A competéncia para a realizagdo e pagamento das despesas em conta de fundos de maneio
caberd ao responsdvel do mesmo.

4- Os servicos e organismos procederéo obrigatoriamente a liquidagdo dos fundos de maneio até
a data que for anualmente fixada nos termos do nimero 17,

1.2. CONCEITO E OBJETIVO

0 Fundo de Maneio (FM) é um montante de caixa ou equivalente de caixa, entregue a
determinada pessoa, responsavel pelo mesmo, com a finalidade de realizagdo e pagamento
imediato de despesas de pequeno montante.

Aprovadc por: Entrada em vigor:
Substitui documento )
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Pela sua natureza, o FM considera-se uma caixa pequena, para pagamentos de baixo
montante, urgentes e inadiaveis, cuja movimentacdo € da exclusiva competéncia do
responsavel nomeado para o efeito.

A utilizagao do FM deve ser sempre encarada como uma situa¢ao excecional, pois diz respeito
a utilizacbes para pequenas aquisicdes que nao seguem os tramites normais que se devem
observar na aquisicao de bens/servicos e que devem ser pagos em numerario no ato da
compra.

1.3.  ATRIBUIGAO E MONTANTES DEFINIDOS

A atribui¢do e o montante maximo, anualmente definido para os FM, sdo da responsabilidade
do Diretor-Geral, sendo atribuidos valores para os fundos de maneio de acordo com as
respetivas necessidades dos servicos centrais, de cada area inspetiva e do servigo de
manutencao do sistema VTS.

Os responsaveis, anualmente designados para cada FM respondem pelo cumprimento das
formalidades legais aplicaveis a realiza¢do das despesas efetuadas, e procedem aos respetivos
pagamentos.

1.4. DESPESAS DE PEQUENO MONTANTE

0O valor méaximo atribuido por despesa é de 250,00€ (duzentos e cinquenta euros) nos servigos
centrais e de 50,00€ (cinquenta euros) nas areas inspetivas € no servico de manutencao do
sistema VTS,

Para efeito da determinacdo daqueles valores, deve ser considerada integrada numa mesma
despesa, o conjunto de despesas da mesma natureza (com a mesma classificacdo economica),
realizadas com o mesmo fornecedor € num intervalo de 30 dias.

Os FM sdo nominais e s6 podem ser utilizados na realizacdo de pequenas despesas.

Excluem-se, do ambito dos pagamentos por FM, todas as despesas que nao se enquadrem no
conceito de “pequenas despesas”, nomeadamente:

a) Todas aquelas cujo montante seja superior a0 montante do respetivo FM;

Aprovado por; Entrada em vigor:
Substitui documento i
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b) Honorarios de profissionais liberais, nacionais ou estrangeiros;

€) Aquisicdo de bibliografia, salvo em casos devidamente justificados que configurarem
uma necessidade urgente e/ou a despesa tenha de ser efetuada em numerério;

d) Ajudas de custo;

e) Reembolsos de despesas de viagem, alimentacdo, alojamento ou representacido das
uo; :

f) Faturas-recibo (antigos recibos verdes);

g) Aquisicao de bens duradouros sujeitos a inventario, com excecao das autorizadas pelo
Diretor-Geral.

O responsavel por cada FM pagard as despesas permitidas, nos temos da lei, previamente
autorizadas por quem possui competéncia propria, delegada ou subdelegada para autorizar a
realizacdo de despesas, preenchendo corretamente a folha de movimento e anexando os
documentos comprovativos (Pedido de Pagamento por FM, retirado do sistema de gestao
documental em uso na DGRM).

Os documentos de suporte séo obrigatoriamente: fatura-recibo, fatura simplificada ou fatura
acompanhada do respetivo recibo, cumprindo todos os requisitos legais, nomeadamente, o
nome, a morada, cddigo postal e o n.° de contribuinte do fornecedor.

Nao podem ser aceites taldes de caixa, taldes de balcdo ou outros com designacdes
semelhantes, por ndo satisfazerem os requisitos legais.

Nao sdo igualmente aceites documentos que nao tragam inequivocamente inscrito o NIF da
DGRM.

Todos os documentos de despesa devem ser devidamente assinados, no verso pelo
responsavel do FM e por quem realizou a despesa. :

1.5.  EXCECOES

Sendo o FM destinado ao pagamento de despesas de baixo valor, sdo contudo excecionadas as
despesas referentes ao pagamento da publicacdo de anlncios de procedimentos de
contratagdo plblica efetuados junto da Imprensa Nacional - Casa da Moeda (INCM) e cu;o
pagamento se realize exclusivamente por meio do cartio do tesouro.

Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento ]
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2. FASES DO FUNDO DE MANEIO

Qs FM sdo anuais e devem ser renovados todos os anos.

Em regra, estdao subjacentes ao FM as seguintes fases:

1.
2.
3.

f)

g)

Criacao do FM;
Reposicao mensal do FM;
Liquidagao final do FM.

CRIACAO DO FUNDO DE MANEIO

Para a criacao dos FM anuais, deve ser submetida pela DSAG/DGFL a aprovagao do
Diretor-Geral, informagao de Pedido Anual de Constituigdo de Fundo de Maneio;

Depois de devidamente autorizados, e suportados pela respetiva decisdo do Diretor-
Geral, sdo criados os fundos nominais tendo sempre em conta os limites previstos;

A decisdo do Diretor-Geral que autoriza a criacdo do FM estabelece o montante dos
mesmos e a(s) rdbrica(s) de classificacao econémica a que ficam afetos;

Aos detentores dos FM € entregue o montante correspondente ao valor do FM que the
foi atribuido;

Este montante inicial deve ser entregue por transferéncia bancaria para a conta
bancaria pessoal de cada um dos responsaveis por cada FM;

Se o valor dos movimentos de despesa em FM atingir o total do fundo atribuido e, caso
seja necessario, podera ser constituido um reforco ao FM;

O Diretor-Geral pode, caso assim o entenda, propor a anulagdo total ou parcial do
fundo, nas situagdes em que se verifique estarem excessivamente dotados.

REPOSICAO MENSAL DO FUNDO DE MANEIO

Todos os pedidos de reposicdo do FM necessitam de uma autorizagao de despesa dada
por quem tem competéncia para tal;

A justificacdo da despesa carece sempre, de uma justificacdo e de documento de
quitacdo, cumprindo com todos os requisitos legais;

Nao podem ser aceites despesas com data anterior a autorizagdo da cria¢do do FM, ou
com data anterior a Ultima reposicdo, pelo que em circunstancia alguma pode haver
despesa por contabilizar no final do Ultimo dia do més;

Aprovado por; Entrada em vigor;

Data: 28/12/201 Data: 01/01/2016

Substitui documento )
o Péagina 6 de 23




Emissor: DSAG

d rm MANUAL Classificacdo/N° Versao:
DE MFM/01
e FUNDO DE MANEIO Revisdo n°
Data
d) Mensalmente, até ao 5° dia Uti! do més seguinte, para reposi¢do do fundo, o seu

f)

g)

2.3,

b)

c)

d)

responsavel deve enviar a DGFL-Contabilidade o mapa de movimentos existente para o
efeito, juntamente com os documentos comprovativos das despesas efetuadas,. para
conferéncia dos mesmos e emissdo de transferéncia bancaria, no valor igual ao
montante da despesa apresentada;

Os documentos apresentados devem estar em conformidade com os requisitos legais
(nome, morada e NIF} e conforme o definido no ponto 1.4, isto é, deverdo ser
obrigatoriamente faturas-recibo, faturas simplificada ou faturas acompanhadas dos
respetivos recibos, nac sendo aceites outros documentos que nao obede¢am a estas
especificacdes legais (ex: taldes de caixa, taldes de balcao, entre outros);

Todos os documentos devem estar devidamente assinados quer pelo responsavel do FM
quer pelo responsavel pela realizacao da despesa, devendo este ainda indicar os
fundamentos da realizacdo da mesma;

Nao podera ser feita uma reposicao periodica de FM superior ao montante atribuido no
inicio do ano, salvo as excecdes fundamentadas e devidamente autorizadas pelo
Diretor-Geral.

LIQUIDAGAO FINAL DO FUNDO DE MANEIO

Considerando as disposicdes legais, os FM devem ser liquidados até ao ultimo dia Gtil
do més de Dezembro do propric ano a que reportam, salvo se o Decreto-Lei de
Execucdo Orcamental anualmente publicado estabelecer outro prazo, desde que
inferior;

Até a data referida na alinea anterior, os responsaveis dos FM devem remeter para a
Divisdo de Gestdo Financeira (DGFL) da Direcao de Servicos de Administracao Geral
(DSAG), para posterior conferéncia, a folha de liquidacdo criada para o efeito,
devidamente preenchida, com os documentos comprovativos das despesas e com a
indicacao dos saldos existentes;

A liquidagdo dos saldos existentes deve ser feita pelo responsavel do FM, nas
modalidades previstas para o efeito;

No final do ano econdmico devem ser encerrados os FM, sendo constituido um novo
fundo no inicio do ano seguinte.

Aprovado por: Entrada em vigor:

Data: 28/12/2015 Data: 01/01/2016

Substitui documento , '
Pagina 7 de 23




Emissor: DSAG

d rm MANUAL Classificagao/N° Verséo:
9 DE MFM/01

Birsgho-Garnl da Recursos Naturas, FUNDO DE MANEIO Revisdo n°

Sagurangs ¢ Servigos Maritimos
Data

3. CIRCUITOS ESQUEMATICOS E DE PROCEDIMENTOS DOS PROCESSO DO FUNDO DE
MANE!O

3.1, CONSTITUICAO DOS FUNDO DE MANEIO

INICIO

DIRETOR-GERAL DGFL-Contabitidade
Definigdo dos responsaveis Cobimento  Compromisos
¢ elos FNF Registo da constituicdo dos FM .

l

DGFL-Contabilidade
Autorizacio / Assinatura Transferéncia bancéria : ‘ - P
Emissdc da Transferéncia

@ bancaria

Responsavel pelo FM

DGFL-Contabilidade

DGFL-Contabilidade

Reconciliagdo
bancéria

Pagamento de
despesas

Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento ,
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Processo e procedimentos da CONSTITUIGAO dos fundo de maneio

Ref* Procedimento/Descricdo da tarefa Responsavel
DEFINICAC DOS RESPONSAVEIS E DOS MONTANTES DOS
FUNDO DE MANEIO:

e Para a realizacdo de pequenas despesas, podem ser

constituidos FM, ap6s autorizacdo, sendo o Diretor-Geral )

1 quem define o montante e o responsavel de cada FM. Diretor-Geral (DG)
¢ E competéncia do responsivel nomeado realizar e pagar
as despesas.

e O Diretor-Geral define e comunica as regras de utilizacao

do FM.

REGISTO DA CONSTITUICAQ DO FUNDO DE MANEIO:

2 ¢ A DGFL-Contabilidade faz a cabimentacao e compromisso, Con?GbEll-'c-l de
por rubrica de classificacdo econdmica, pelo valor global abthida
estipulado para os FM.

EMISSAO DE TRANSFERENCIA BANCARIA (TB):

3 e A DGFL-Contabilidade procede a transferéncia bancaria, C ItJGbF.Il'.(;a de
pelo valor previamente definido pelo Diretor-Geral, para ontabit
a conta pessoal de cada responsavel pelo FM.

AUTORIZACAQ/ASSINATURAS:
¢ Quem tiver competéncia para autorizar movimentos DG

4 bancéarios, autoriza a transferéncia bancaria, apos SDG
conferéncia dos documentos de suporte criados para o DSAG
efeito.

Aprovado por; Entrada em vigor:
Substitui documento
- Pagina 9 de 23
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Ref? Procedimento/Descricéo da tarefa Responsavel
LEVANTAMENTO DA TB/CARTAO: )
Responsavel de
5 e O responsavel por cada FM fica com os valores a sua cada Fundo de
guarda para poder fazer face a despesas de pequeno Maneio
montante.

Aprovado por;

Data: 28/12/201

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento ]
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3.2, PAGAMENTO DE DESPESAS POR FUNDO DE MANEIO

INICIO Constituigho dos FM

v
{ AUTORIZACAO DA DESPESA ]

"9{ DESPESA EFETUADA }—>-—-~w> Responsavel do E
) Verificagdo do documento da
despesa

Documento comreto

Responsavel pelo FM
( Documento
Pagamento
( DGFL-Contabilidade ) _______
( Liquidagéo ) ( Reposigio )
W
Flv

Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento .
: Pagina 11 de 23
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Processos e procedimentos do PAGAMENTO DE DESPESAS por fundo de maneio

Ref? Procedimento/Descricdo da tarefa Responsavel
DESPESA EFETUADA
¢ Determinado servico apresenta uma despesa ao
responsavel do fundo de maneio devidamente
fundamentada, e previamente autorizada por quem tem Responsavel de
1 competéncia propria ou delegada. cada Fundo de
) x Maneio
e 0Os documentos de suporte as despesas efetuadas terao
de ser, obrigatoriamente:
- Fatura e recibo;
- Fatura-recibo:
- Fatura simplificada.
VERIFICACAQ DO DOCUMENTOQ DE DESPESA
» O responsave! pelo fundo de maneio verifica os requisitos
legais do documento e o seu enquadramento nas normas Responsavel de
2 definidas para a utilizacao; cada Fundo de
e O responsavel pelo fundo de maneio deve assinar os Maneio
documentos, indicar o motivo da despesa e colocar a
indicacdo de “pago”, datar e colocar carimbo de
identificacao.
PAGAMENTO . . Responséavel de
3 e Se o documento de despesa cumprir todos os requisitos, cada Fundo de
efetua-se 0 pagamento, arquiva-se a documentacéo e Manei
atualiza-se o mapa de fundo de maneio. aneio
Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento pagina 12 de 23
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3.3. REPOSICAO DO FUNDO DE MANEIO

Pagamento de despesa
por FM

W

Responsdvel peto FM

Elaboracao da Folha de FM

Folha de FM

DGFL-Contabilidade

Verificacdo de documentos

( AutorizagHo de pagamento ) :

Obrigagdo :

Folha de FM |
Emisséo de TB “
@

Documento correta?

Validagdo e Aprovagéo'

' Registo %

( DGFL - Contabilidade
L Registo da Operacio

‘C@@

(

)

b

)

v
e

Responsavel pelo FM

Reraran de valores

\ )

FiM

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento
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Processos e procedimentos da REPOSICAO do fundo de maneio

Ref?® Procedimento/Descricao da tarefa Responsavel
ELABORACAO DA FOLHA DE FUNDO DE MANEIO
« E elai?orada a fqlha das despegag pagas por fundo de Responsavel de
1 maneio para solicitar a sua reposicéo, cada Fundo de
‘ e As reposicdes nao podem exceder o fundo de maneio Maneio
atribuido inicialmente;
* Internamente, deve ser definida a periocidade da
reposicao do fundo.
VERIFICACAQ DOS DOCUMENTOS
7 e 0O mapa de fundo de maneio e os documentos das DGFL -
despesas devem ser verificadas por outra pessoa que nao Contabilidade
o responsavel pelo fundo;
» Normalmente quem faz esta operacdo € a contabilidade.
EMISSAO DE TB:
3 . ) T8 d DGFL -
o A DGFL’ - Contabilidade emite a B em nome do Contabilidade
responsavel do fundo, pelo valor previamente definido
pelo Diretor-Geral.
VALIDACAO E APROVACAOQ DG
4 e A reposicdo do fundo de maneio é autorizada pelo SDG
Diretor-Geral ou por quem tem competéncia delegada ou DSAG
subdelegada.
REGISTO DA OPERACAQ
* A DGFL - Contabilidade confere a documentagao com a DGFL -
3 TB e procede ao seu registo contabilistico e posterior Contabilidade
arquivo do mesmo;
s Tem de haver conformidade entre o registo, a TB e o
mapa de fundo de maneio.

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:
Substitui documento ,
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Ref? Procedimento/Descricio da tarefa Responsével
RECECAQ DE VALORES: )
, ) . Responsavel de
6 e 0 responsavel pelo fundo procede a rececdo dos valores cada Fundo de
remetidos por TB, ficando assim reposto o valor do Manei
fundo. aneio
Aprovado paor; Entrada e vigor:
Substitui documento Péging 15 de 23
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3.4.  LIQUIDAGAC DO FUNDO DE MANEIO

. INICIO

Pagamento de despesa
por FM

N

e

Responsavel pelo FM

Elaboragdo da Folha de FM
DGFL - Contabilidade

Devolugao de valores e
Verificacdo de documentos

DocmnenmcEet—jj

h 4 Sal
( Documentos ou numeririo? ) .. . @
-~ i \
( Numeraric )( Documento B DG / SDG / DSAG

Validacao e Apravagao das

¥
i
B
: despesas

DGFL - Contabilidade

Conferéncia de valores de FM

Despesas autorizadas?

Valores comretos?

DGFL - Tesouraria

g

Depdsito de valores

DGFL - Contabilidade

\

Registo de operagio e
anularan do rahimentn

W
G=) ©
( Entrega de valores em SGR )

( Deposito no banco Taldo de depdsito

DGFL - Contabilidade

Reconciliagao bancaria

Entrada em vigor:

Aprovado por:
. Substitui documento
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Processos e procedimentos da LIQUIDACAO do fundo de maneio

Ref?® Procedimento/Descricéo da tarefa Responsavel

ELABORACAO DO MAPA DE FUNDO DE MANEIQ/DEVOLUCAQO
DE VALORES .
_ Responsavel do

« 0 responsavel do fundo elabora e entrega o mapa de ! Fundo de Maneio
fundo de maneio, o numeraric e/ou os documentos de
despesa a tesouraria, conforme diploma legal.

VERIFICACAO DOS DOCUMENTOS

o A DGFL-Contabilidade verifica se os documentos DGFL -
entregues estdo em conformidade com as normas Contabilidade
internas, entregando-os posteriormente para aprovagao
dessas despesas

CONFERENCIA DE VALORES

3 e A DGFL-Tesouraria confirma que os valores recebidos | DGFL - Tesouraria
coincidem com o valor estipulado para o fundo de
maneio (contagem do numerario).

DEPOSITO DE VALORES

4 « A tesouraria deve proceder ao depésito dos valores | DCGFL - Tesouraria
recebidos, sendo validado o taldo de depésito.
REGISTO DE OPERACAO E ANULACAO DE CABIMENTO
¢ A contabilidade regista toda a operagdo, ou seja os -
5 documentos de despesa do depésito efetuado pela DGFL -

tesouraria, procedendo a anulacao do cabimento pelo Contabilidade
valor correspondente ao valor do fundo de maneio.

e Entrega de valores em SGR

Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento , .
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Emissor: DSAG

d rm MANUAL Classificaciao/N° Versio:
DE MFM/01
mm FUNDO DE MANEIO Revisao n°
Data
4, ANEXOS

- Modelo MFM1 - Pedido de Adiantamento de Fundo de Maneio;

~  Modelo MFM2 - Pedido de Pagamento de Fundo de Maneio

" —  Modelo MFM3 - Mapa resumo das despesas suportadas pelo Fundo de Maneio

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

A

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento ,
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Direcae-Coral dt Bocursos NanTars,
Beguranga ¢ Servigos Maritimes

MANUAL
DE
FUNDO DE MANEIO

Emissor: DSAG

Classificacao/N°® Versao:

MFM/01

Revisdo n°
Data

Modelo MFM1 - Pedido de Adiantamento de Fundc de Maneio

FUMDO: DE MANEID

L S - - J.

ATEIRRTURA B CAFmG

iskakes WS

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento
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Diregio-Geral de Recurses Naturais,
Segurangs ¢ Sarvigos Maritimos

MANUAL
DE
FUNDO DE MANEIO

Emissor: DSAG

Classificacao/N° Versao:

MFM/01

Revisdao n°
Data

Este modelo é retirado do sistema de Gestao Documental Smartdocs (SD) da seguinte forma:

" - Selecionar icone relativo a documento novo;
- 1°ecrd, no campo perfil selecionar Documento interno e carregar em continuar;

- 2° ecrd, na selecdo capa (automatico), no campo Tipo de documento selecionar Qutro

e preencher o campo Assunto; de seguida gravar;

— 3° ecrd, selecionar Anexos, e de seguida selecionar o icone modelo de documento;

procurar e selecionar o modelo de documento do perfil Pedido de Adiantamento de

Fundo de Maneio e carregar em Visualizar (aparece o documento);

© —  4° ecrd, acabar de preencher o documento, imprimir e obter assinaturas necessarias e

entregar ao responsavel do Fundo de Maneio (o documento deve ficar digitalizado em

SD com as assinaturas),

Aprovado par:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento
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Direcao-Gars| de Recuraos Naturais,
Seguranga & Servigos Maritimos

Emissor: DSAG

MANUAL Classificagao/N° Versdo:
DE MFM/01
FUNDO DE MANEIO Revisao n®
Data

Modelo MFM2 - Pedido de Pagamento de Fundo de Maneio

FEDMD DE PAGAMENTO D FIBI0G OE

LR e

ATSRUTBA L CAMS

Silsuiali: WEERE

ehpginets o SOCERREoS g

waiison aem oome & DM & come
fLi e Dl

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento
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Emissor: DSAG

d rm MANUAL Classificagio/N° Verso:
g DE MEM/01

Dirago-Garal de Recuraos Naturals, FUNDO DE MANEIO Revisao n®

Saguranga o Servigos Maritimos
Data

Este modelo é retirado do sistema de Gestdo Documental Smartdocs (SD) da seguinte forma:

- Selecionar fcone relativo a documento novo;

- 1% ecra, no campo perfil selecionar Documento interno e carregar em continuar;

_— 2° ecra, na selegdo Capa (automatico), no campo Tipo de documento selecionar Outro
e preencher o campo Assunto; de seguida gravar;

—  3° ecra, selecionar Anexos, e de seguida selecionar o icone modelo de documento;
procurar e selecionar o modelo de documento do perfil Pedido de Pagamento de Fundo
de Maneio e carregar em Visualizar (aparece o documento);

—~ 4° ecra, acabar de preencher o documento, imprimir e obter assinaturas necessarias
entregar ao responsavel do Fundo de Maneio anexando os documentos de despesa
devidamente visados (devem ficar digitalizados no SD, bem como o documento com as
diversas assinaturas);

— 5% ecra, selecionar Relagdes e proceder ao relacicnamento, caso exista, com o Pedido
de Adiantamento de Fundo de Maneio.

Aprovado por: Entrada em vigor:
Substitui documento ,
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dgrezz MANUAL

de Recursos Naturals,

Sagurangs ¢ Servigos Maritimos

FUNDO DE MANEIO

Emissor: DSAG

Classificacdo/N° Versao:

MFM/01

Revisao n°
Data

Modelo MFM3 - Mapa Resumo das Despesas suportadas pelo Fundo de Maneio

Dwm«amm; ‘3o Rasursos Naturmi, Fundo de Maneio de: AIN / AIM / AIA / VTS '
Seguranga & Servigns Maritinos
Pericdo
de
Mapa de Reposicdao do Fundo de Maneio n.° /20__ ;
a
_
-] @
S':q. Data Doct?r;ven to Fornecedor Descrigdo V?é;r Saldo
1 Constituicdo / Transporte de saldo
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
Total / Saldo a transportar para o més seguinte
! Assinalar o local a que respeita o FM
A/ O responsdvel pelo Fundo Maneio: Visto:
Data: ____/ /20 Data: ____/_____ /20

Aprovado por:

Data: 28/12/2015

Entrada em vigor:

Data: 01/01/2016

Substitui documento
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